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Πεξηερόκελα

• Σερληθά Υαξαθηεξηζηηθά

• Καηαγξαθή Ώξαο

• ΢πγρξνληζκόο ΢πζηήκαηνο

• Παξνπζίαζε ΢πζηήκαηνο

• Πηζαλά ΢ελάξηα Υξήζεο
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Σερληθά Υαξαθηεξηζηηθά

• Δηαδηθηπαθή εθαξκνγή (Web based 

application)

• Πξόζβαζε κέζσ θπιινκεηξεηή (Web 

browser) π.x Internet Explorer, Firefox

• Εμνπζηνδνηεκέλε Πξόζβαζε - Είζνδνο 

ζηελ εθαξκνγή κε ρξήζε ησλ θσδηθώλ 

πξόζβαζεο ηνπ ειεθηξνληθνύ 

ηαρπδξνκείνπ (username/password)
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• Μέζσ θαξηνδεθηώλ

σξνκέηξεζεο

• Μέζσ ζπζθεπώλ IP 

ηειεθσλίαο (εάλ δελ 

ππάξρνπλ θαξηνδέθηεο)

Καηαγξαθή Ώξαο
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΢πγρξνληζκόο ΢πζηήκαηνο

• Οη ώξεο εηζόδνπ/εμόδνπ δελ κεηαθέξνληαη 
ακέζσο ζην ΢ύζηεκα Ωξνκέηξεζεο κεηά ην 
πέξαζκα ησλ θαξηώλ από ηνπο θαξηνδέθηεο 
εηζόδνπ θαη εμόδνπ

• Μεραληζκόο ΢πγρξνληζκνύ ΢πζηήκαηνο 
Ωξνκέηξεζεο κε ην ζύζηεκα ειέγρνπ 
θαξηώλ. Ελεξγνπνηείηαη 2 θνξέο ηελ εκέξα
(08:30 θαη 15:30)

• Ώξα εηζόδνπ ζα παξνπζηάδεηαη κεηά ηηο 
08:30

• Ώξα εμόδνπ ζα παξνπζηάδεηαη κεηά ηηο 15:30
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Παξνπζίαζε ΢πζηήκαηνο

Ππόζβαζη ζηο ζύζηημα ωρ ακολούθωρ:

1. Πινήγεζε πξνο ηελ θεληξηθή ζειίδα ΠΚ (www.ucy.ac.cy)

2. Επηιέγνπκε “Τπεξεζίεο Δηαδηθηύνπ”

3. Επηιέγνπκε “΢ύζηεκα Ωξνκέηξεζεο”
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http://webapps.leventis.ucy.ac.cy:7786/trs_test/webtrs.set_time


Πηζαλά ΢ελάξηα Υξήζεο



΢ελάξην 1

Καηαγπαθή Ώπαρ Ειζόδος/Εξόδος
• Καηαγξαθή πξαγκαηηθήο ώξαο Εηζόδνπ θαη Εμόδνπ

• Μεηξήζεηο κε βάζε ην επίζεκν σξάξην ηνπ ΠΚ (από ηηο 07:15 κέρξη 
ηηο 15:15 ή κέρξη ηηο 18:45 ζε πεξίπησζε απνγεύκαηνο)

• Επηπξόζζεηε ώξα πνπ θαηαγξάθεηαη δπλαηό λα ιεθζεί ππόςε από 
ην Δηεπζπληή Δηνίθεζεο θαη Οηθνλνκηθώλ, ηνλ Πξντζηάκελν ηεο 
Τπεξεζίαο, ηνλ Πξόεδξν ηνπ Παλεπηζηεκίνπ θνθ.
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΢ελάξην 1

Καηαγπαθή Ώπαρ Ειζόδος/Εξόδος
• Καηαγξαθή πξαγκαηηθήο ώξαο Εηζόδνπ θαη Εμόδνπ

• Μεηξήζεηο κε βάζε ην επίζεκν σξάξην ηνπ ΠΚ (από ηηο 07:15 κέρξη 
ηηο 15:15 ή κέρξη ηηο 18:45 ζε πεξίπησζε απνγεύκαηνο)

• Επηπξόζζεηε ώξα πνπ θαηαγξάθεηαη δπλαηό λα ιεθζεί ππόςε από 
ην Δηεπζπληή Δηνίθεζεο θαη Οηθνλνκηθώλ, ηνλ Πξντζηάκελν ηεο 
Τπεξεζίαο, ηνλ Πξόεδξν ηνπ Παλεπηζηεκίνπ θνθ.
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΢ελάξην 2

Μη Καηαγπαθή Ώπαρ Ειζόδος
• Ο ππάιιεινο δελ θηύπεζε ηελ θάξηα ηνπ ην πξσί ιόγσ πξνγξακκαηηζκέλεο 
επαγγεικαηηθήο ζπλάληεζεο εθηόο ηνπ ρώξνπ εξγαζίαο ηνπ

• Η ώξα εηζόδνπ δελ ζα αλαγξάθεηαη

• Καζπζηεξεκέλε πξνζέιεπζε ζα αλαγξάθεηαη

• Τπνβνιή αηηήκαηνο ζηνλ πξντζηάκελν γηα ζπκπιήξσζε ώξαο  

πξνζέιεπζεο

• Ο πξντζηάκελνο ζα πξέπεη λα εγθξίλεη ή λα απνξξίςεη ην αίηεκα
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΢ελάξην 3

Μη Καηαγπαθή Ώπαρ Εξόδος
• Ο ππάιιεινο δελ θηύπεζε ηελ θάξηα ηνπ ην κεζεκέξη κεηαμύ 14:15 -15:15, 
ιόγσ πξνγξακκαηηζκέλεο επαγγεικαηηθήο ζπλάληεζεο εθηόο ηνπ ρώξνπ 
εξγαζίαο ηνπ

• Η ώξα εμόδνπ δελ ζα αλαγξάθεηαη

• Πξόσξε απνρώξεζε ζα αλαγξάθεηαη

• Τπνβνιή αηηήκαηνο ζηνλ πξντζηάκελν γηα ζπκπιήξσζε ώξαο απνρώξεζεο

• Ο πξντζηάκελνο ζα πξέπεη λα εγθξίλεη ή λα απνξξίςεη ην αίηεκα
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΢ελάξην 4

Επγαζία καηά ηο Σαββαηοκύπιακο/Δημόζια Απγία
• Καλνληθή θαηαγξαθή σξώλ εηζόδνπ θαη εμόδνπ

• Ο ρξόλνο εξγαζίαο θαηά ηα ζαββαηνθύξηαθα (ή δεκόζηεο αξγίεο) ζα θαίλεηαη 
μερσξηζηά

• Αλ απαηηείηαη ππεξσξηαθόο ρξόλνο (overtime) ζα πξέπεη λα δηθαηνινγεζεί 
από ηνλ Πξντζηάκελν ηνπ ππαιιήινπ, λννπκέλνπ όηη έρεη εμαζθαιίζεη εθ ησλ 
πξνηέξσλ έγθξηζε από ην Δηεπζπληή Δηνίθεζεο θαη Οηθνλνκηθώλ
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΢ελάξην 5

Αποςζίερ 
Τπάξρνπλ 4 πεξηπηώζεηο δηάξθεηαο απνπζηώλ αλά εκέξα:

• Οιόθιεξε κέξα: Ώξεο εηζόδνπ θαη εμόδνπ δελ αλαγξάθνληαη

• Μηζή κέξα / Πξώην κηζό: Ώξεο εηζόδνπ θαη εμόδνπ αλαγξάθνληαη θαλνληθά

• Μηζή κέξα / Δεύηεξν κηζό: Ώξεο εηζόδνπ θαη εμόδνπ αλαγξάθνληαη θαλνληθά

• Ειεύζεξνο Υξόλνο: Ώξεο εηζόδνπ θαη εμόδνπ αλαγξάθνληαη θαλνληθά
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΢ελάξην 6

14

Μιζή ημέπα άδεια
•Μηζή εκέξα άδεηα (Πξώην κηζό) 

– Ώξα Πξνζέιεπζεο: Καλνληθή ώξα πξνζέιεπζεο + 3,5 ώξεο  

–Καλνληθή ώξα απνρώξεζεο

•Μηζή εκέξα άδεηα (Δεύηεξν κηζό)

– Ώξα Πξνζέιεπζεο: Καλνληθή ώξα πξνζέιεπζεο

– Ώξα Απνρώξεζεο: Καλνληθή ώξα απνρώξεζεο - 3,5 ώξεο



΢ελάξην 7

Ελεύθεπορ Χπόνορ / Time Off
Τπάξρνπλ ηξεηο πεξηπηώζεηο ειεύζεξνπ ρξόλνπ:

• Καηά ηε δηάξθεηα ηεο εκέξαο

• Πξσί: Πξνζέιεπζε αξγόηεξα από ηε κέγηζηε θαζνξηζκέλε ώξα εξγαζίαο

• Απόγεπκα: Απνρώξεζε λσξίηεξα από ηελ ειάρηζηε θαζνξηζκέλε ώξα 
απνρώξεζεο
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΢ελάξην 8

Άδεια πεπιποίηζηρ βπέθοςρ (1 ώπα ηην ημέπα μέσπι 9 
μηνών ηο βπέθορ)
Τπάξρνπλ 3 πεξηπηώζεηο πνπ ε ππάιιεινο δηθαηνύηαη λα απνπζηάδεη 
εκεξεζίσο κηα ώξα:

• Kαηά ηε δηάξθεηα ηεο εκέξαο

16



΢ελάξην 8 (ζπλέρεηα)

Άδεια πεπιποίηζηρ βπέθοςρ (1 ώπα ηην ημέπα μέσπι 9 
μηνών ηο βπέθορ)
• Πξσί: Πξνζέιεπζε θαηά κηα ώξα αξγόηεξα από ηελ κέγηζηε θαζνξηζκέλε 
ώξα εξγαζίαο

• Απόγεπκα: Απνρώξεζε θαηά κηα ώξα λσξίηεξα από ηελ ειάρηζηε 
θαζνξηζκέλε ώξα απνρώξεζεο
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Επραξηζηνύκε γηα ηελ 

πξνζνρή ζαο

ΤΠΗΡΕ΢ΙΑ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΩΝ 
΢Τ΢ΣΗΜΑΣΩΝ


